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TENER EN CUENTA

El wusuario y contraseia seran enviados al
correo electrénico registrado
Organizacidén Politica o Grupo Significativo de
Ciudadanos.

Los soportes fisicos de los ingresos y gastos
de campana, asi como las actas de designacidn
y aceptacion de Gerente, Contador y Auditor en
el caso de G.S.C deberan estar en formato PDF.

por la

El registro de 1la firma del Representante

Legal y Auditor es opcional, en

caso de

registrarla debera estar en formato JPG.

Los ingresos y gastos deberan registrarse en
el aplicativo SEMANALMENTE.

El manejo de 1los recursos en efectivo que
reciba la Campafia deberan ser registrados en
su TOTALIDAD a través de 1la Cuenta Unica

Bancaria.

Las Organizaciones Politicas estan autorizados
de 1invertir en la campafia institucional para
cada uno de los cargos de eleccidn popular de
los que trata la presente Resolucidén, hasta el
veinte (20)% de la suma méxima fijada para la
respectiva campana.



PRIMERA PARTE
REGISTRO ELECTORAL

Ingresar a la pagina
WWW .checuentasclaras.gov.co
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C OLOMUBIA

‘ Sesion Finalizada Correctamentel

e Usuario / Correo Electranico

—~

Contrasena

Recuperar Conirasefia

‘ Consulta Ciudadana de informacion Aqui ‘

Ingrese al
aplicativo con el
Usuario y Contrasena
enviados al correo
electrénico,
registrados por la

Organizaciodn
Politica o Grupo
Significativo de

Ciudadanos al

momento de la

inscripcion.

El usuario y contraseia seran enviados al correo
electrbonico registrado al momento de la inscripcién.



GESTIONAR REGISTRO
ELECTORAL
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Administracion ] ‘ (= Cerrar Sesion

( Seleccione el Modulo )
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C OLOMZBII A

Seleccione

: , Gestionar Registro
Gestionar Registro . Electoral para
Electoral ‘s .o

iniciar el proceso

de registro de la

> informacidén de la
Organizaciodn

Politica o G.S.C

Registro De Ingresos Y
Gastos

|- Informe - Trazabilidad>»



GESTIONAR ORGANIZACION
POLITICA

Este modulo estard habilitado Unicamente para las
Agrupaciones Politicas con Personeria Juridica
Vigente.
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Gestionar Registro

Electoral i’
| : '::'EE'[I{: 1ar Agrupacion

. Politic

! Gestionar Grupos

: Significativos _ _

L L Seleccione Gestionar
Sophonaroslco Organizacién Politica,

L | ) Registre y actualice
§§%§1E~ ditor De TODA la informacidn

I solicitada en el

! Gestionar Firma De formulario, recuerde al

, Candidato final ACTUALIZAR

: %? ncia O Revocatoria De

I Mianaato

' Control Informes
Ce atos

La informacidon completa en el formulario, garantiza
la transparencia en los procesos electorales.
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GESTIONAR GRUPOS
SIGNIFICATIVOS

Este modulo estard habilitado Unicamente para las
Grupos Significativos de Ciudadanos.
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Gestionar Registro >
Electoral

i atnen o
210N -\.-Stl'r o
=

1 . .
| Gestionar Grupos
-

g - - ] T ——p—
Gestionar Coalicior
Politica

I

- n
Gestionar Auditor De
Partido

artido

Gestionar Firma De

Candidato

Renuncia O Revocatoria De

Mandato

Control Informes

T A
Candidatos

Seleccione Gestionar

Grupos
Significativos,
Registre y actualice
TODA 1la informacidn
solicitada en el
formulario, recuerde
al final ACTUALIZAR
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GESTIONAR COALIACION
POLITICA

Este modulo estara habilitado Unicamente para las
campanas avalada mediante Coalicidn Politica.
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Gestionar Registro
Electoral

>

- - L 1 Yy o i ..
nar Agrupacion
)
5

I . i~
Gestionar Grupos
-

G

Cimamiifieatinem o

10N -\.-Stl'r'.l-\.'-
=

" Gestionar Coalicion [ﬁ
Politica

' Gestiona Seleccione Gestionar Coalicidn
-andid Politica.
1.Registrar y actualizar TODA
la informacidén solicitada en

el formulario.

2.Adjuntar acuerdo de Coalicidn
en PDF.

Recuerde al final ACTUALIZAR.

(& Actualizar
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GESTIONAR AUDITOR DEL
PARTIDO Y FIRMA DEL CANIDATO
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Seleccione Gestionar
Auditor de Partido
Registre y actualice
TODA la informacidn

Gestionar Registro solicitada en el
iEj Electoral ? formulario y adjuntar
Firma del Auditor JPG
(opcional)

Seleccione Gestionar
Firma del Candidato
en caso de adjuntar
Firma de un
candidatos JPG




RENUNCIA O REVOCATORIA DE
CANDIDATURA
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Gestionar Registro

Electoral > Las Organlzacmnes

Politicas o G.S.C
ionar AQrupacior podran registrar los
Politica ' candidatos con novedad

de Renuncia o
Revocatoria de
Candidatura en este
modulo.

.

El registro de la Renuncias o Revocatorias de
Candidatura en este modulo, es de tipo informativo,
ya que la novedad es reportada por la Direccidn de
Gestidn Electoral de la Registraduria Nacional del

Estado Civil.



CONTROL INFORMES
CANDIDATOS
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'3|E5“°"E|" Registro Las Organizaciones

Electora Politicas o G.S.C

podran verificar en
este modulo 1la

: presentacién de los

informes individuales

ETIC 'IE Agr I|:JF“IC'I
|

Gestionar Grupos
_1-

05
: e de ingresos y gastos a
Gestionar Coalicion través de sus
, Politica candidatos avalados,
' Gestionar Auditor De informacién necesaria
, Partido para el proceso de
' GeﬂF1aF”ﬂaDH auditoria interna.
Candidato

Renuncia O Revocatoria De
Mandato

Control Informes

E——

Candidatos
n Candidatos Organizaciones
Corporacién Circunscripcion
Seleccione... v Seleccione... v
Nombre Candidato ~ Texto a buscar
Envio Informe Reporte Informe Fisico Nombre Candidato QOrganizacicén Politica Estado
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SEGUNDA PARTE

REGISTRO DE INGRESOS Y
GASTOS
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Gestionar Registro
Electoral

Registro De Ingresos Y
Gastos }
|~ Informe - Trazabilidad»

>

Seleccione Registro De Ingresos
y Gastos para iniciar el
proceso de auditoria interna y
posterior registro de la

informacién contable de la
Organizacidén Politica o G.S.C
en cada una de las campanas
avaladas.




GESTIONAR INGRESOS, GASTOS Y
OBLIGACIONES DE CAMPANA -
REPORTE DE INGRESOS Y GASTOS DE

CN=/

Consejo Nacional Electoral Seleccione Gestionar
Ingresos, Gastos u
Obligaciones Pendientes
de Campaina para realizar
el proceso de auditoria
E Gestionar Registro Electoral » interna de cada una de
las listas inscritas,
podra visualizar la
informacién general y el
soporte del registro.

$ Registro De Ingresos Y Gastos »

Seleccione Reporte de
Ingresos y Gastos de Campaiia
para verificar el Informe
Individual de ingresos y
gastos de campana radicado

por un candidato. Este se
podra visualizar por tipo de
registro (Ingreso, Gasto,
Obligacidén Pendiente) o
Consolidado, asi mismo estara
disponible el Libro Contable
de la Campana.

& Libro Contable: @ ['



INFORME DE CAMPANA
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E Gestionar Registro Electoral »

INFORMES DE CAMPANA

$ Registm De Ingresos Y Gastos > °‘;:::: c:::::m
| [ Sel | Candidat sel
o . o
| o R Radicado v | Buscar radicado Q, Buscar
I S 8 SEERE e 8 e - Formato Radicacion Nombre Candidato Fecha de envio Numero de radicado Archivo Historico
I [ T = = e Pa a -
I : e Car - 03
' Reporte De Ingresos
| LCampana
I s Na = rr e S
| Sm
I e=ztionar Inare=o= Del Pa
| Gest res0s D
I aat = =otrmo MNal D=
| Ges e )
I Gestiong o ez Pa .
. DelPa ' Seleccione Informe de
b Campaiia para verificar la
partide Radicacidédn final de
- - informe individual de

ingresos y gastos de un
candidato, asi mismo para
ver el histérico de los

informes radicados.
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GESTIONAR INGRESOS DEL PARTIDO

Codigos de Ingresos de Campana

CREDITOS O APORTES QUE PROVENGAN DEL PATRIMONIO DE LA ORGAINZACION

— POLITICA, DE SUS CONYUGES O COMPANEROS PERMANENTES, O DE SUS PARIENTES
<:> e Recursos propios aportados por la Organizacidén Politica.
— e Aportes o créditos de sus cbébnyuges, compafieros permanentes, o
parientes hasta el 42 grado de consanguinidad.
CONTRIBUCIONES, DONACIONES O CREDTIOS EN DINERO O ESPECIE QUE REALICEN
LOS PARTICULARES
e Contribuciones, donaciones y/o créditos recibidos de personas

al naturales, juridicas, partidos y movimientos politicos.
<:> e Las donaciones y/o contribuciones no sobrepasen el 10% de la suma
- maxima a invertir en la campaiia.

e Las donaciones de personas juridicas, se debe reportar el No. de acta
mediante la cual indique la aprobacién expresa de la mitad mas uno de
los miembros de 1la Junta Directiva, de 1la Asamblea General de
Accionistas o de la Junta de Socios.

CREDITOS OBTENIDOS EN ENTIDADES FINANCIERAS LEGALMENTE AUTORIZADAS -
(ap) e Créditos obtenidos en Entidades Financieras legalmente constituidas.
c e Créditos obtenidos bajo las lineas especiales, es decir, con garantia
— de pignoracién de los recursos de reposicién de gastos de campaiia

(Art. 17 Ley 130/94), se indicard el valor de la pignoracién.

INGRESOS ORIGINADOS EN ACTOS PUBLICOS, PUBLICACIONES O CUALQUIER OTRA
ACTIVIDAD LUCRATIVA DEL PARTIDO O MOVIMIENTO.

e E1 valor bruto obtenido en dichas actividades tales como: Bazares,

fiestas, bonos de contribucidén, actividades culturales, publicaciones,

104

etc.

e los bonos de contribucién, anexar la relacién de las personas que
participan, con su ndmero de identificacién y el valor
correspondiente.

FINANCIACION ESTATAL - ANTICIPOS
e Valor total del Anticipo que la Registraduria Nacional haya girado,
para la financiacién de las campaiias.

Recursos de Origen Privado que Los Partidos Y Movimientos Politicos
Destinen, Para El Financiamiento De Las Campafas En Las Que Participen

OTROS INGRESOS
e E1 valor por concepto de rendimientos financieros.

o7 Lo Jos
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E Gestionar Registro Electoral »

$ Registro De Ingresos Y Gastos »

-

Gestionar Ingrezos De Camparia n INGRESOS DEL PARTIDO

. —~ Y -
=t AFET = o i MTirEm s .
aE3T10Nar Lasios Le L.ampana Corporacién Gireunseripeion
Seleccione... v Seleccione. v
- -
™ L m Hlinzrin ——F_n_ =
2E3TIonar Linligaciones Fendiienies
- s
P o P -
| LIe Lampar
I :,:'\-ﬁ-'-:-:l:-lﬂ:- i Raatno [":
(L= B L = Yl eakla li ko] LE FE
i~
SN
ampana

nforme De Camparia Muevo Ingreso

R _—
Gestionar Ingresos Del Partide

.Seleccione el tipo de

ingreso de acuerdo a los

: \-=::*.'.:'- De Ingresos ¥ Gastos De Cédigos .

o .Diligenciar la informacidn
requerida en el formulario.
Respuesta De Informes .Adjuntar el soporte fisico
del ingreso.
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GESTIONAR GASTOS DEL PARTIDO
Codigos de Gastos de Campana

GASTOS DE ADMINISTRACION
e« E1 valor total correspondiente a pagos realizados por concepto
de: honorarios, arrendamiento de sede, servicios pablicos
vigilancia, aseo.

4

GASTOS DE OFICINA Y ADQUISICIONES
e« E1 valor total correspondiente a pagos realizados por los siguientes
conceptos: Cafeteria, restaurante del personal administrativo (gastos
menores), papeleria, elementos de oficina, elementos de aseo;
servicios de: fotocopiado, internet, ferreteria.

INVERSION EN MATERIALES Y PUBLICACIONES
e E1 valor total correspondiente a pagos por concepto de compra de
elementos destinados a publicaciones, entre otros: llaveros, esferos,
gorras, agendas, pintura, brochas, pinceles, tiner.

ACTOS PUBLICOS
e E1 valor total de los pagos realizados por concepto de: Alquiler de
saldén, sillas, mesas, conjuntos musicales; adquisicidén de refrigerios.
Incluir los costos pagados en los eventos realizados en el cbédigo 104.

SERVICIO DE TRANSPORTE Y CORREO
e E1 valor total de los pagos realizados por concepto de transporte
aéreo y terrestre urbano, intermunicipal, taxis, transporte el dia de
elecciones, combustible y parqueadero (siempre y cuando exista un
contrato de servicios), peajes, envio de correo, servicio fax.

GASTOS DE CAPACITACION E INVESTIGACION POLITICA
¢ E1 valor total correspondiente al pago de 1los capacitadores y/o
conferencistas, material de apoyo, encuestas, alquiler de
instalaciones para el desarrollo de la actividad.

GASTOS JUDICIALES Y DE RENDICION DE CUENTAS
e El valor total pagado por concepto de honorarios.

GASTOS DE PROPAGANDA ELECTORAL
e« E1 valor total pagado por concepto de: cuihas radiales, publicidad en
televisién, avisos, vallas, pasacalles ,pendones; propaganda en medios
de comunicacién social: prensa, revistas, demds medios impresos de
amplia circulacién, medios de comunicacién digital, publicidad de
impresidén de estampados

COSTOS FINANCIEROS
e E1 valor total por concepto de pago de intereses, comisiones,
capital.

GASTOS QUE SOBREPASEN LA SUMA MAXIMA FIJADA POR EL CONSEJO NACIONAL.
ELECTORAL

EDED €D E5ED €5 &0 ED ED ED



OTROS GASTOS
Otros gastos que no estén contemplados en los cbédigos anteriores, que se
encuentren debidamente soportados y tengan relacién de causalidad.

-
—
a\

TRANFERENCIAS Y/O GIROS A LOS CANDIDATOS AVALADOS.
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E Gestionar Registro Electoral >

, - GASTOS DEL PARTIDO
$ Registro De Ingresos Y Gastos >
lom e o  _ Seleccione.. Seleccione..
| = = | =T LA o
I Cestinnar Gastos De Camoans
: T eotinnar Dhlioacinnes Pandientac
, De Campana Muevo Gasto
I Dennrte Ne Inaresns '.:."'.'.:;_
| Campa
' Informe De Campaiia 1.Seleccione el tipo de Gasto
| Gestionar Ingresos Del Partidc de acuerdo a los CédigOS.
Gestionar Gastos Del Partidc 2.Diligenciar la informacidn

requerida en el formulario.

| De ortido 3.Adjuntar el soporte fisico
:j:_.::".:eie gresos ¥ Gastos De del gasto_

Las Organizaciones Politicas estan autorizados de invertir en
la campaina institucional para cada uno de los cargos de
eleccidén popular de los que trata la presente Resoluciodn,
hasta el veinte (20)% de la suma maxima fijada para la

respectiva campaha.
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GESTIONAR OBLIGACIONES
PENDIENTES DEL PARTIDO
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Gestionar Registro Electoral »

Registro De Ingresos Y Gastos »
- OBLIGACIONES PENDIENTES DEL PARTIDO

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

r Ohlinacinnies F;-'- anTas
T L gaclones FEMNQIENIES

Pl T S pe——
T LI x| .
a Camnans
LE Laimpans
Ranorta Ne Inogreasns
SPOTE LIE JIeEs05
M-Teals-1ar:
- dMmpans
: . - s
e Na M srmran
0 & UE LL.aimia
il Sap——
Nt ol

¥ Gastos De
N j Nueva Obligacion
ir Obligaciones Pendientes

Reporte De Ingresos Y Gastos De Diligenciar la

informacién requerida en
el formulario.

K
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REPORTE DE INGRESOS Y
GASTOS DEL PARTIDO
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E Gestionar Reqgistro Electoral »

Los Ingresos, Gastos y
$ Registro De Ingresos Y Gastos » Obligaciones pendientes
gestionados a través del

| Gestionar Ingresos De Campaiia aplicativo, pueden ser

| Gestionar Gastos De Campaiia consultados en el modulo
S de Reporte de Ingresos y
, DeCampaia Gastos del Partido, estos
' Reporte De Ingresos ¥ Gastos De podrén visualizarse
- consolidado Informe

| me De Campana Integral de Ingresos y

: Gestionar Ingresos Del Partide gaStOS de Campaﬁa O
|

|

|

Gestionar Gastos Del Partidc discriminados(Ingreso—
Gasto - Obligacidn)

INGRESOS DEL PARTIDO GASTOS DEL PARTIDO OELIGACIONES DEL PARTIDO CONSOLIDADO PARTIDO

Ver Farmato Codigo Formato Mombre del formato




INFORME ORGANIZACION POLITICA

Este modulo es Unicamente para el ENVIO Y REPORTE
FINAL del Informe Integral de Ingresos y Gastos de

Campana.
N=/
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E Gestionar Registro Electoral »

$ Registro De Ingresos Y Gastos »

.......

Campafin. A Envio de Informe

\“?ﬁ“‘A“TE & El envio del informe SOLO se realizara siempre y cuando esten cargados todos los soportes

de los ingresos y gastos reportados.

& El envio del informe SOLO lo debe realizar una vez este la informacion completamente
diligenciada y verificada para su entrega.

& Después de enviar el informe el sistema no le permite medificar ningun registro.

& Si el informe requiere de alguna correccion debe solicitar al partido la habilitacion
correspondiente y volver a enviar el informe una vez realice los cambios |

ENVIAR INFORME C N /

IM PORTANTE Consejo Nacional Electoral



DEVOLUCION Y RESPUESTA DE
INFORMES

Este modulo es Unicamente sera utilizado cuando
INICIE el proceso de revisidn contable por parte del
Fondo Nacional de Partidos y Campanas Electorales.
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Los contadores adscritos al FNFP
responsables de la Revisidn en
de los Informes de Ingresos y
Gastos, realizaran las
observaciones por medio del
aplicativo "Cuentas Claras", las
organizaciones recibiran
notificaciones de las novedades.




DEVOLUCION Y RESPUESTA DE
INFORMES

Este modulo es Unicamente sera utilizado cuando
INICIE el proceso de revisidn contable por parte del
Fondo Nacional de Partidos y Campanas Electorales.

CN=

Consejo Nacional Electnral

C OLOMEB

Gestionar Gastos Del Partde Las Organizaciones Politicas
Sestionar Obligaciones Pendientes y G.S.C deberan tramitar las
Del Partidc subsanaciones por medio del
Reporte De Ingresos ¥ Gastos De Aplicativo "Cuentas Claras”

en el mébdulo Respuesta de
informes

;Transcurridos 2 meses contados a partir del envio de
la comunicacidén, en caso de no obtener respuesta se
procedera al archivo en los términos del articulo 6

de la Resolucidn No. 4121 de 2019 del Consejo
Nacional Electoral.



TERCERA PARTE
INFORME - TRAZABILIDAD

Este modulo es Unicamente sera utilizado cuando
INICIE el proceso de revisidn contable por parte del
Fondo Nacional de Partidos y Campanas Electoral, para

verificar el estado del informe.
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Verificacién de la
trazabilidad mediante
opciébn de consulta del

estado de los informes
de ingresos y gastos,
E Gestionar Registro Electoral » con el numero de
radicado.

Mumero de Radicado

$ Registro De Ingresos Y Gastos »

|u Informe - Trazabilidad »

REPORTE DE LOS CANDIDATOS .
AVALADOS [ eporerexce

Opcidn de descarga de informe de los candidatos

avalados por una Organizacidén Politica o Grupo
Significativo de Ciudadanos en Formato Excel
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